华中师范大学      年部门归档情况表
	实体分类号:
	

	归 档 单 位
	
	规定截止日期
	

	分 管 领 导
	
	实际完成日期
	

	归 档 材 料 收 集 情 况
	归档材料期限划分情况

	应归档文件
	纸质
	
	件
	电子
	
	件
	永  久
	
	件

	实归档文件
	纸质
	
	件
	电子
	
	件
	30年
	
	件

	归 档 率
	%
	%
	10年
	
	件

	本主

单要

位工

本作

年任

度务
	（此处以条目化的形式填写本年度的主要工作任务）

	其明

它的

要问

说题

	
	归

档

单

位
	分管领导
意

见
	（此处需分管领导手写签名）
（单位签章）

	
	
	
	
	
	
	年
	
	月
	
	日

	
	
	整  理  人
	

	
	
	接  收  人
	


填表说明：（1）本表格除了签字处需手写签名，其余部分只接受打印。

（2）如有必要，请双面打印。
